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Suloszowa, dnia 13.11.2019

Zapytanie ofertowe nr 2/2019

»Dostawa pomocy dydaktycznych na potrzeby projektu pn. ,,Malopolskie Talenty — I i II etap

edukacyjny — Gminy Suloszowa”

I. Nazwa i adres Zamawiajacego

Gmina Sutoszowa

ul. Krakowska 139

32-045 Sutoszowa

telefon: 12 389 60 28

fax: 12 389 60 28 wew. 29

Korespondencja z wykonawcami bgdzie prowadzona: gmina@suloszowa.pl, bieda@suloszowa.pl
NIP Gminy 677-10-37-576 REGON Gminy 351555520

Godziny urzedowania: poniedziatek 9:15-17:15, wtorek — czwartek 7:30-15:30

I1. Tryb i podstawa prawna udzielenia zamdéwienia

1. Postgpowanie prowadzone jest poza ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien pu-
blicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.) w trybie zapytania ofertowego.

2.  Warto$¢ zamoOwienia nie przekracza 30 tys. euro.

II1. Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa pomocy dydaktycznych do siedziby wskazanych przez
Zamawiajacego szkot zgodnie z asortymentem i ilo§cig wyszczegolniong w szczegdlowym opisie
zamowienia (Zatacznik nr 1 do Zapytania).

1. Wszystkie oferowane materialy stanowigce przedmiot zamdwienia bedg Scisle odpowiadaé
cechom i parametrom okreslonym przez Zamawiajacego oraz bedg dopuszczone do obrotu,
oryginalne, fabrycznie nowe, dobrej jakosci 1 wolne od wad. Ponadto, beda posiadaé orygi-
nalne opakowanie producenta opatrzone w etykiety umozliwiajace identyfikacje danego
produktu (co do ilosci, rodzaju) bez konieczno$ci naruszenia opakowania oraz we wszelkie
zabezpieczenia stosowane przez producenta.

2. Oferowane materialy o ograniczonym terminie trwatosci bedg miaty co najmniej 12 - mie-
sieczny okres przydatnosci do uzytku, liczac od daty dostawy.

3. W przypadku ujawnienia wad jakoSciowych dostarczonych artykutow, ktérych nie mozna
bylo stwierdzi¢ w chwili dostawy, Zamawiajacy niezwtocznie po ich wykryciu powiadomi
Wykonawce o tym fakcie w formie pisemne;.

2. Przedmiot zamoéwienia Wykonawca dostarczy na wlasny koszt wraz z roztadunkiem i wniesie-
niem do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajacego, bez obcigzania Zamawiajacego jakimi-
kolwiek dodatkowymi kosztami z tego tytuhu.

3. Kod ze Wspoélnego Slownika Zamowien (CPV):
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30190000-7 — Rozny sprzet i artykuly biurowe
30197644-2 — Papier kserograficzny
39162100-6 - Pomoce dydaktyczne

4. Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zalacznik nr 1 do Zapytania.

5 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

6. Zamowienie to jest realizowane na potrzeby projektu pn.: ,, Matopolskie Talenty — I i II etap edu-

kacyjny — Gminy Sutoszowa”.

’

7. Wykonawca zobowigzany bedzie do wystawienia dwoch faktur — dla Szkoty Podstawowej nr 1 w
Sutoszowej 1 Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Wielmozy, zgodnie z materiatami dostarczony-
mi do poszczegdlnych szkot, co ujete jest w Zatgczniku nr 1 do Zapytania.

IV.

V.

1.

Termin wykonania zaméwienia

Przedmiot zamdéwienia nalezy wykona¢ w terminie do 30.11.2019 .

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

Osoby uprawnione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych

postepowania: Katarzyna Bieda, tel. 12 389 60 28 wew. 12, e — mail: bieda@suloszowa.pl.

VI.

Opis sposobu przygotowywania oferty

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zalacznik nr 2 do Zapy-
tania wraz z formularzem cenowym stanowigcym Zalacznik nr 3.

Do ,,Formularza ofertowego” nalezy przenie$s¢ cen¢ wynikajaca z odpowiedniego dla da-
nej czesci zamowienia z ,,Formularza cenowego”.

Pomini¢cie wyceny jakiejkolwiek pozycji w ,,Formularzu cenowym” bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty.

Oferte sktada si¢ w formie elektronicznej lub papierowej na adres: gmina@suloszowa.pl
lub na adres: Urzad Gminy Sutoszowa, ul. Krakowska 139, 32-045 Sutoszowa w biatej,
zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Dostawa pomocy dydaktycznych na potrzeby projek-
tu pn. ,,Malopolskie Talenty — I i II etap edukacyjny — Gminy Suloszowa ”’

Wymagane jest:
podpisanie przez Wykonawce lub umocowanego przedstawiciela (pelnomocnika) Wykonaw-
cy Formularza ofertowego 1 Formularza cenowego,

parafowanie przez osobe¢ podpisujacag oferte, wszelkich zmian, poprawek, modyfikacji i uzu-
petien.

Gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty musi by¢ zataczone skuteczne petno-
mocnictwo posiadajace zakres pelnomocnictwa, podpisane przez osoby uprawnione do repre-
zentowania Wykonawcy 1 skladania w jego imieniu o§wiadczen woli oraz zaciggania zobo-
wigzan.
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VII.

Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Jeden Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Oferte nalezy przesta¢ elektronicznie w formie podpisanych i zeskanowanych dokumentow
na adres: gmina@suloszowa.pl lub w formie papierowej ze wszystkimi podpisami na adres
Urzad Gminy Suloszowa, ul. Krakowska 139, 32-045 Sutoszowa, w nieprzekraczalnym ter-
minie do 22.11.2019 r. do godz. 11:00, decyduje data i godzina wplywu.

VIII. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowal sie przy wyborze oferty wraz
z podaniem wag tvch kryteriow i sposobu oceny ofert

1.

Zamawiajacy wyznaczyt nastepujace kryteria i ich znaczenie, ktore bgda brane pod uwage
przy ocenie ofert:

Punkty Waga
Lp. Nazwa kryterium maks. kryterium

1 | Warto$¢ brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia 100 100%

11.

IX.

Wartos¢ brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia — waga kryterium 100% tj.
maks. 100 punktow.

Oferta o najnizszej wartosci brutto otrzyma maksymalng liczbg 100 pkt.; pozostate oferty
proporcjonalnie mniej. Kazda oferta zostanie oceniona na podstawie ponizszego wzoru:

C min.
PC = e X 100 pkt
C of.

gdzie: Pc— liczba punktow przyznanych ocenianej ofercie w kryterium cena,
C min.— cena najnizsza oferty sposrod wszystkich ocenianych ofert,
C of. — cena ocenianej oferty,
100 pkt. — maks. liczba punktow w tym kryterium.

Punkty beda zaokraglane do dwoch miejsc po przecinku lub z wieksza doktadnoscia, jezeli
przy zastosowaniu wyze] Wwymienionego zaokraglenia nie wystepuje rdznica
w liczbie przyznanych punktéw wynikajgca z malej roznicy zaoferowanych cen.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert zo-
staly zlozone o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te ofer-
ty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowa-
ne w ztozonych ofertach.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy
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1. Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac¢ ze sobg do-
kumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie be-
dzie wynika¢ z dokumentow zatgczonych do oferty.

2. W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla
si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mogl wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

X. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do treSci zawieranej
umowy

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ na warunkach okreslonych
we wzorze umowy stanowigcym Zalacznik nr 4.

XI. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

XII. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L 2018.127.2 z
23.05.2018 ze zm.), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem danych zbieranych 1 przetwarzanych w celu wyboru Wykonawcy,
zawarcia umowy oraz jej realizacji jest Wojt Gminy Suloszowa z siedzibag w Urzedzie
Gminy Suloszowa, Sutoszowa, ul. Krakowska 139, 32-045 Suloszowa, e-mail:
gmina@suloszowa.pl

2) kontakt z inspektorem ochrony danych w Urzedzie Gminy Sutoszowa nastepuje za pomoca
adresu e-mail: iod@suloszowa.pl

3) przetwarzanie danych osobowych bedzie odbywacé si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
RODO w celu przeprowadzenia postgpowania w zakresie dokonania wydatkéw oraz
realizacji zawartej umowy;

4) odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe¢ z dnia 6 wrzesnia 2001 r. dostgpie do
informacji publicznej (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1330, ze zm.);

5) podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do wzigcia udzialu
W postgpowaniu i zawarcia umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp i wynika z
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

7) przekazane dane zawsze beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu
przetwarzania, w tym réwniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajacego z przepisow
prawa.

8) kazdej osobie, ktorej dane s3 przetwarzane przyshuguja uprawnienia zwigzane
z przetwarzaniem danych osobowych: Zadanie od administratora dost¢pu do danych
osobowych, zadanie od administratora sprostowania danych osobowych, zadanie od
administratora usuni¢cia danych osobowych, dla przypadkéw okreslony w art. 17 RODO,
zadanie od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, dla przypadkoéw
okreslonych w art. 18 RODO, wniesienie sprzeciwu wobec przetwarzania danych
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osobowych, dla przypadkow okreslony w art. 21 RODO, wniesienie skargi do organu
nadzorczego — do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

9) dane osobowe, osoby ktorej dotycza, nie bedg przekazywane do panstw trzecich.

10) dane zbierane przez Wojta Gminy Sutoszowa nie bedg poddawane profilowaniu.

Zamawiajacy informuje, Ze:

— w przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3
rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajacy
moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych
na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu,

— wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udziele-
nie zamowienia publicznego lub konkursu.

XIII. Wykaz zalacznikow:

Zalacznik nr 1 - szczegblowy opis zamdwienia
Zalacznik nr 2 - formularz ofertowy
Zalacznik nr 3 - formularz cenowy

Zalacznik nr 4 - WZOr umowy
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